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Kursplaner YH-Redovisningsekonom

Lopande bokforing (40 YH-poéang)

Kursens syfte ar att de studerande ska skaffa sig teoretiska och praktiska kunskaper inom
I6pande redovisning och darmed skapa forutsattningar for fortsatta fordjupande studier pa
utbildningen. Kursen syftar ocksa till att satta in den I6pande redovisningen i sitt
sammanhang kopplat till lagar/regler, beskattningsratt, handelsratt och beslutsunderlag. For
att kunna kommunicera beslutsunderlag tréanar vi upp formagan till effektiv kommunikation
genom att ge de studerande verktyg och nya insikter kring samtal och presentationer.

Malet med kursen &ar att den studerande sjalvstandigt ska hantera ett foretags samtliga
I6pande ekonomirutiner. Exempelvis hantering av grundbokféring, arbete i olika forsystem,
hantering av skatter och avgifter, manatliga avstamningar och rapporter. Sarskild vikt laggs
pa att studenterna ska fa en helhetsforstaelse for hur de besluts som tas i den I6pande
redovisningen paverkar foretagets resultat och stéllning. Kursen mal ar ocksa att de
studerande sjalvstandigt ska kunna kommunicera med &gare och ledning kring
foretagets/verksamhetens ekonomiska utfall. Under kursen anvands minst tva av
marknadens vanligaste ekonomisystem.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 2, 5, 6, 7 och 8. Kursen bidrar delvis till fardighet 1, 2, 5,
6, 7 och 8 samt delvis till kompetens 1, 2, 5, 6, 7 och 8.

Kursen ger kunskap i att:

o Klassificera och registrera affarshandelser med hjélp av IT-st6d

Periodisera och vardera affarshandelserna utifran foretagets behov av redovisning
och gallande regler

Redovisningens lagar och regler

Sambandet mellan redovisning och beskattning

Sambandet mellan redovisning och civilratt

Manniskors agerande och samverkan

Beskriva strategier for samtal med féretagsledning och agare

Utveckla sin sjalvinsikt om det egna agerandet vid kontakter med méanniskor
Engelska fackuttryck

Beskriva och forklara kraven pa grundverifikationer

Kursen ger fardigheter i att:

¢ Planera, organisera och genomfora den I6pande bokf6ringen utifran ett mindre
foretags behov och situation

o Kvalitetssakra den I6pande bokfdringen

e Framstalla, formulera, forklara foretagets ekonomiska stallning pa svenska och
engelska
Skapa beslutsunderlag utifran den l6pande bokféringen

e Presentera och framstéalla ekonomiska forhallanden for olika intressenter pa svenska
och engelska

e Genomfora samtal med agare och féretagsledning pa svenska och Engelska



iterume

EDUCATION

Faststalld 2021-01-15, 2021-11-29 utbildningsnummer YH00228-1, -2
Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Sjalvstandigt arbeta fram periodbokslut som ska spegla foretagets ekonomiska
stallning och resultat anpassat till det mindre féretagets behov och forutsattningar

e Planera, genomfora och anpassa samtal pa engelska och svenska kring hantering
och utfall av den I6pande redovisningen utifran det mindre féretagets behov och
forutsattningar

Kursens huvudsakliga innehall

e LOpande bokforing

Periodiseringar/varderingar I6pande och manadsbokslut

Lagar, redovisningsprinciper och rekommendationer som paverkar och styr
bokfdring/redovisning

Skatte och avgiftshantering, som bolagsskatt, moms och personalskatter/avgifter
Planering och upplaggning av den I6pande redovisningen

Manadsbokslut

Datortillampad redovisning

Avstamnings arbete, felsdkning, korrigeringar

Anpassningar till olika foretagsformer

Reskontrahantering

Order/lager/fakturering med hjalp av datastod

Systemdokumentation och ekonomisystem

Excel, PowerPaint

Lopande redovisning i olika branscher och foretagsformer

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.
Betygssattning

| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd beddmning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e Vardera och foresla alternativa adekvata ldsningar gallande ett mindre foretags
problemstéllningar avseende den I6pande redovisningen.

Former for kunskapskontroll

Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingaende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny mojlighet till examination.



iterume

EDUCATION

Faststalld 2021-01-15, 2021-11-29 utbildningsnummer YH00228-1, -2
Manatlig Lonehanting (15 YH-poang)

Kursens syfte ar att ge grundlaggande kunskaper om terminologi, metodik och
personalrelaterade lagar och avtal for l6neberedning samt praktisk hantering av
l6neberedningar. Kursens syfte ar ocksa att skapa en forstaelse for Ioneadministrationens
betydelse och dess koppling till den I6pande redovisningen och arsbokslut.

Kursen har som mal att de studerande sjalvstandigt ska kunna genomféra det I6pande
lonearbetet under en vanlig Ionemanad likval som en forstaelse for de arliga arsskiftesrutiner
som férekommer inom lIéneadministrationen. Malet ar ocksa att de studerande sjalvstandigt
ska kunna vara en aktiv part i kommunikationen mellan ekonomifunktionen och
ldneavdelningen, eller kunna arbeta med andra foretags loneadministration. Kursens mal ar
ocksa att kunna hantera alla vanliga lIonerelaterade handelser i redovisningen. Kursen
betonar det praktiska perspektivet pa amnet och ar en forberedelse for kurserna Lopande
bokforing och Praktiskt bokslutsarbete som bada innehaller praktisk hantering av hur
lonerelaterade handelser paverkar redovisningens resultat och stallning.

Kursen bidrar delvis till kunskap 2, 3, 7 och 8. Kursen bidrar ocksa till delvis till fardighet 2, 3,
7 och 8 och delvis till kompetens 2, 3, 7 och 8.

Kursen ger kunskap i att:

Beskriva I6neadministrationens funktion, organisation och utveckling
o Redogora for det rutinarbete som kravs av [dneadministrationen under en
normalméanad
e Beskriva ldneprocessen samt forsta kopplingar till och paverkan pa ekonomi- och
personalsystem
Redogotra for hur I6nerelaterade skatter och avgifter hanteras I6pande
Klassificera och registrera Ioneunderlag med hjalp av IT-stod
Redogora for hur lagar och regler paverkar lonehanteringen.
Engelska facktermer

Kursen ger fardigheter i att:

¢ Planera, organisera och genomféra en manatlig ldneberedning for ett mindre foretag
med hjélp av IT-stod

e Kvalitetssakra den manatliga I6neberedningen

e Berakna |6n manuellt

e Tolka och justera de vanligen forekommande I6neunderlagen som tidrapporter och
reserakningar

e Framstalla, formulera, forklara foretagets lonerelaterade poster/handelser pa svenska
och engelska

e Skapa bokforingsunderlag utifran den Idpande I6neberedningen

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Ta stallning till och motivera val av I6neberedningsrutin for det mindre féretaget
e Sjalvstandigt genomfdra en loneberedning med hjalp av IT-stdéd anpassat till det
mindre foretagets behov och férutséattningar.

Kursens huvudsakliga innehall

Loneadministrationens funktion

Loneberedningsprocessen

Anstallnings- och kollektivavtal

Grundlaggande l6nebegrepp och fasta och rorliga I6nedelar
Skatter, avgifter och skattedeklarationer
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e Bokftring av I6n och andra personalkostnader
e Forstaelse for Ionerelaterade handelsers paverkan pa organisationens resultat och
stallning
Sjukfranvaro och foraldraledighet
Semester och dvriga lagstadgade och avtalade ledigheter
Traktamenten och kostnadsersattningar
Personalférmaner och resehantering

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och instuderingsuppgifter av olika
typer. Under kursen laggs stor vikt pa den manuella I6neberedningen. Dagens moderna
I6nesystem har reducerat stora delar av det manuella |6nearbetet. Det ar darfor av yttersta
vikt att beharska det manuella berékningsarbetet for att kunna hantera l6nearter och
ackumulatorer och for att kunna forsta hur fel kan justeras som uppstar i lonesystemet.

Betygssattning
| kursen anvéands betygsskalan icke godkand — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:
o Praktiskt och sjalvstandigt hantera en komplex I6neberedning.
Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former fér kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.
Samtliga i kursen ingdende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras

med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny magjlighet till examination.
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Planering infor arsbokslut (15 YH-po&ang)

Kursens syfte ar att utveckla kunskaper och fardigheter kring férberedande
arsbokslutsarbete och hur varderings- och periodiseringsfragor paverkar och styr det
kommande arsbokslutsarbetet. Kursen tar upp arsboksplaneringen for AB, EF och HB.
Kursen ar forberedande infor kursen Praktiskt bokslutsarbete och utgor bryggan fran de
tidigare kurserna Lopande bokféring och Manatlig Ionehantering.

Malet med kursen &r att den studerande sjalvstandigt och tillsammans med andra ska kunna
organisera och samverka i planeringen infor ett arsbokslut i ett féretag. Deltagarna ska forsta
hur hanteringen av den lépande redovisningen ar utgdngspunkt for kommande arsbokslut.
En viktig del i kursen &r att fa fram en forstaelse for att arbetet som gors lopande gallande
varderings- och periodiseringsarbete utgor grunden for det kommande arsbokslutsarbetet.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 2, 3, 5, 7 och 8. Kursen bidrar ocksa delvis till fardighet 1,
3, 5, 7 och 8 och delvis till kompetens 1, 3, 5, 7 och 8.

Kursen ger kunskap i att:

¢ Klassificera och registrera affarshandelser med hjalp av IT-stod

e Periodisera och vardera affarshandelserna utifran foretagets behov av redovisning
och gallande regler pa arsbasis

e Kannedom om tillampningen av Bokforingslagen, Arsredovisningslagen och reglerna
avseende K2/K3

e Sambandet mellan redovisning och beskattning
Sambandet mellan redovisning och civilratt

o Redogora for engelska fackuttryck

Kursen ger fardigheter i att:

e Planera, organisera och forbereda ett arsbokslut utifran ett mindre foretags behov
och situation

¢ Kvalitetssakra den I6pande bokforingen och det forberedande arsbokslutsarbetet

e Framstalla, formulera, forklara mojligheter och begransningar utifran foretagets
sakerstallda resultat och stallning pa svenska och engelska

o Ta fram forslag till &gare/styrelse att hantera foretagets utveckling

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Sjalvstandigt fardigstalla planeringen och det forberedande arbetet med arsbokslutet
enligt det mindre foretagets behov och férutsattningar

Kursens huvudsakliga innehall

IT-stéd vid planering och forberedelser infor arsbokslutet

Arsbundna periodiseringar och varderingar

BFL. ARL, K2 och K3

Skattefragor vid arsbokslut

Civilrattsliga fragestallningar vid arsbokslutet

Principdiskussioner kring olika stallningstaganden i redovisningsfragor gallande val av
regelverk for arsbokslutet

Planering av ett kommande arsbokslut

e Framstallning och presentation av arbetsmetodik och resultatplanering for rakenskapsaret
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Undervisningen bestar av férelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.

Betygssattning
| kursen anvéands betygsskalan icke godkénd — godkand — vél godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd beddmning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e Foresla atgarder for att underlatta ett kommande arsbokslutsarbete i ett mindre féretag
med mer komplex verksamhet

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingdende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny magjlighet till examination.
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Ekonomistyrning och rapportering (20 YH-poang)

Kursens syfte ar att ge kunskaper och verktyg till att se mojligheter att leda och styra
foretagets ekonomi mot uppsatta mal och rapportera om utvecklingen till personer ansvariga
for foretagets olika verksamhetsomraden.

Kursens mal &r att den studerande sjalvstandigt ska samla och presentera relevant och
korrekt ekonomisk data for styrelse och ledningsgrupp, vilket ger en uppfattning om
foretagets ekonomiska historia och utveckling tillsammans med framtida mojligheter. Sarskild
vikt laggs vid att de studerande ska fa en helhetsforstaelse for hur information fran de olika
enheterna inom féretaget bidrar till att styra resultatutvecklingen och medverka till att na
uppsatta foretagsmal.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 5, 6, 7, och 8. Kursen bidrar ocksa delvis till fardighet 1, 3,
5, 6, 7, 8 och 11 samt delvis till kompetens 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 och 11.

Kursen ger kunskap i att:

e Forklara och utveckla de for foretaget viktiga nyckeltal fran resultatréakningen

e Forklara och utveckla de for foretaget viktiga nyckeltal fran balansrékningen

e Att beskriva och redogora for foretagets viktiga information fran sidoordnade system
med utgangspunkt fran foretagets uppsatta mal

e Att aterge och redogora for vardet och betydelsen av historiska data
Periodvis sammanstalla och kortfattat beskriva talserier tillsammans med
kommentarer for att ge sa fullstandig information som majligt om foretagets utveckling
pa kort och lang sikt

¢ Redogora for engelska fackuttryck

Kursen ger fardigheter i att

¢ Organisera, planera och genomfdra den Iépande informationsinsamlingen utifran ett
mindre fOretags behov och situation

o Skapa och kvalitetssakra den I6pande rapporteringen av nyckeltal « Producera och
kvalitetssékra analyserna som periodvis presenteras

e Forklara och presentera det uppbyggda rapportsystemet med berérda personer pa
olika nivaer i foretaget

e Utarbeta beslutsunderlag utifran den lI6pande bokféringen pa engelska och svenska

¢ Sammanstalla och presentera ekonomiska forhallanden for externa andamal pa
engelska och svenska.

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Sjalvstandigt utarbeta en aterkommande periodisk rapport som ur olika synvinklar
speglar foretagets utveckling byggd pa nyckeltal

Ta stéllning till sammanstélld rapport och bedéma helhetsbilden och realismen
Skriftligt och muntligt rapportera och presentera rapporten pa engelska och svenska
Kritisk préva och omarbeta rapporten vid behov

Att félja utvecklingen av nyckeltalen via branschorganisationer, konkurrentanalyser
och forskningsresultat

Kursens huvudsakliga innehall

Begreppen inom ekonomistyrning
Intern ekonomisk rapportering
Planering och styrprocess i ett foretag
Lénsamhetsmodeller och nyckeltal
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e Budgetering och likviditetsprognoser
e Manadsbokslut
o Presentationsteknik

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.

Betygsséttning
| kursen anvéands betygsskalan icke godkénd — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e Sammanstalla rapporter utifran ett foretagsbehov och krav, utifran storlek, komplexitet,
mal och ekonomiskt utfall

e Uppratta och presentera en likviditetsbudget/-prognos med forslag pa
forbattringsatgarder for ett mindre foretag

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingdende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny magjlighet till examination.
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Praktiskt Bokslutsarbete (40 YH-poang)

Kursens syfte ar att utveckla kunskaper och fardigheter kring det praktiska arbetet med ett
arsbokslut och arsredovisning for olika foretagsformer. Arbetet innefattar arsbokslut och
framtagning av arsredovisning samt arsbokslutet som underlag vid framtagning av foretagets
deklaration. Da det finns ett starkt samband mellan arsbokslut och vad som blir det
skattemassiga resultatet for foretaget ar syftet ocksa att visa pa sambandet mellan
arsbokslutet/arsredovisningen och foretagets beskattning. Kursen syfte ar ocksa att skapa en
helhetsforstaelse for arsredovisningens betydelse for olika intressenter.

Malet med kursen ar att den studerande ska ha fardighet i att sjalvstandigt och tillsammans
med andra ta fram ett arsbokslut. Malet ar ocksa att kursdeltagaren ska forsta den
komplexitet och det teamarbete som finns i ett storre foretags arsbokslutsarbete for att
kursdeltagaren ska kunna ta del av och genomféra delar av detta pa egen hand. Kursen ger
ocksa deltagaren kompetens att hantera den enskilda naringsidkarens arsbokslut, med fokus
pa att forbereda arbetet med att ordna den Iépande redovisningen enligt gallande lagar och
regler.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 3, 5, 6, 7, 8 och 9. Kursen bidrar ocksa delvis till fardighet
1, 3,5, 6,7, 8och 9 och delvis till kompetens 1, 3, 5, 6, 7, 8 och 9.

Kursen ger kunskap i att:

o Klassificera och registrera bokslutstransaktioner med hjalp av IT-stod
Periodisera och vardera affarshandelserna utifran foretagets behov av redovisning
och géllande regler pa arsbasis

Sambandet mellan redovisning och beskattning

Sambandet mellan redovisning och civilratt

Beskriva Bokforingslagens betydelse for arsbokslutet

Redogdra for Arsredovisningslagens struktur och péverkan pa arsredovisningen
Forklara de storre skillnaderna och effekterna mellan val av K2 eller K3
Redogora for K2: s tillampning i ett mindre féretag

Vetskap om ABL och lagens inverkan pa arsbokslutet

Kannedom om arsbokslutsarbetet enligt REKO

Redogotra for engelska fackuttryck

Redogora feedback och konflikthantering

Kursen ger fardigheter i att:

Fardigstalla ett arsbokslut i ett mindre foretag

Kvalitetssakra arsbokslutsarbetet

Organisera dokumentationen for arsbokslutet

Ta fram och kunna presentera beslutsunderlag med det fardigstallda arsbokslutet
som grund pa svenska och engelska till agare/styrelse

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

o Sjalvstandigt tillAmpa, tolka och referera till lagstiftning och regelverk

e Sjalvstandigt fardigstalla arsbokslutet enligt det mindre foretagets behov och
forutsattningar

e Jamfora, bedoma och presentera foretagets resultat och stéllning i férhallande till
tidigare ar, konkurrenter och framtida utvecklingsmajligheter

Kursens huvudsakliga innehall:

e IT-stod vid genomforande och fardigstallande av ett arsbokslut
e Arsbundna periodiseringar och vérderingar
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e BFL. ARL, K2 och K3
Skattefragor vid arsbokslut
Civilrattsliga fragestallningar vid arsbokslutet
Applicerande av valt regelverk vid arsbokslutet
Planering och ansvarsfordelning vid arsbokslutet
REKO vid arsbokslutsarbete
Presentation och framstallning av arsbokslutet

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska évningar.

Betygssattning
| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd beddmning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal géallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e Analysera och se konsekvenser av olika val av vardering/periodisering i ett arsbokslut
paverkar bade resultat och foretagets skatt

e Tolka en komplex bokslutsfraga och tillampa lagar och praxis pa den uppkomna
situationen

e Pa ett kunskapsformedlade satt forklara och beskriva olika val som kan goras i ett
arsbokslut for en agare/ledning som inte har goda ekonomiska kunskaper

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingaende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny magjlighet till examination.
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Beskattningsratt (50 YH-poang)

Kursens syfte ar att de studerande sjalvstandigt ska hantera och |6sa skatterattsliga problem
och ta ansvar for korrekt hantering av beskattning av foretag och av delagare i sma- och
medelstora foretag. Detta innebar bland annat tolkning av skattelag, korrekt hantering av
I6pande bokféringsunderlag och resultatutiamning enligt gallande skatterattsliga regler.

Malet med kursen ar att den studerande ska fa forstdelse och praktiskt tillampa kunskap for
saval juridiska som fysiska personers beskattning. Den studerande ska forsta och inse hur
den |Idpande redovisningen ska hanteras for att undvika problem i beskattningen. Férutom att
fokusera pa foretags beskattning tar kursen upp hur dgande av féretag paverkar den fysiska
personens beskattning. Fokus ligger pa& mindre foretag/agarledda féretag och enskilda
firmor/HB och péa den fysiska personen som driver dessa foretag. Kursen ger ocksa insikt i
hur skatteforfarandet fungerar och ar uppbyggt. Kursen ar bland annat en férberedelse infor
den mervardesskattekursen som férdjupar de studerandes kunskaper inom momsomradet.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1,4, 6, 7, 8, 9 och 11. Kursen bidrar delvis till fardighet 1,3,
4,5,7,8,9och 11 samt och delvis till kompetens 1, 3, 4, 5, 7, 8 och 9.

Kursen ger kunskap i att:

e Redogora for grundlaggande kunskaper i svensk skattelagstiftning och i
skatteforfarandet

e Redogora for skatterattens kallor och deras betydelse vid tillampningen och
tolkningen av skattelagstiftningen

e Redogora for hur omvarlden paverkar det svenska skattesystemet

¢ Redogora for det svenska skatte- och avgiftssystemet i allméanhet samt i huvudsak
reglerna fér inkomstbeskattningen av fysiska personer och enskilt féretagande

e Beskriva och forklara inkomstbeskattningen for juridiska personer, famansforetag och
dess agare

e Beskriva de grundlaggande reglerna fér mervardesbeskattningen

¢ Redogor for sambandet mellan redovisning och beskattning

e Forstaelse for hur IT-hjalpmedel for skatteberakning och deklaration effektiviserar det
egna arbetet

¢ Anvénda engelska fackuttryck

Kursen ger fardigheter i att

e Forsta konsekvensen och hantera skatterelaterade handelser i foretagets redovisning
och vad som skattemassigt ar avdragsgillt eller ej for ett féretag

e Sjalvstandigt kunna planera, utforma och utféra uppréattande av skatteberékning och
deklarationer utifran ett upprattat arsbokslut for AB/EF/HB enligt gallande lagar

e Soka och identifiera relevant rattsligt material
Anvanda skatteprogram och E-tjanster som ett kvalificerat hjalpmedel vid framtagning
av deklarationer.

e Anvanda skatteprogram for skattekalkyler/deklarationer fér saval agare som foretag

e Kommunicera bolagets skattesituation och fragestallningar pa svenska och engelska
till ledning/agare och Ovriga intressenter

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Organisera och utforma ett foretags I6pande verksamhet sa att denna vilar pa laglig
grund

e Ta stallning till och géra bedomningar av skatterattsliga problemomraden for ett
mindre foretag och dess agare, samt motivera dessa muntligt och skriftligt for agare,
bolagsledning och 6vriga intressenter

e Bedoma vilken paverkan relevanta rattsfall har pa mindre foretag och dess agare
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Kursens huvudsakliga innehall

e Overgripande introduktion till svensk skattelagstiftning

Beskattnings funktion och syfte

Introduktion av Inkomstslagen - tjanst, naringsverksamhet och kapital med utveckling
kring foretagsspecifika skattefragor

Beskattningsfragor specifika for olika foretagsformer
Famansforetagslagstiftningen

Overgripande om internationell inkomstbeskattning

Informationssokning

Avdragsgill och icke avdragsgill moms

Icke beskattningsbara inkomster och icke avdragsgilla utgifter
Beskattningsbara inkomster och avdragsgilla utgifter

Den lI6pande hanteringen av mervardesskatt kopplat till féretagets situation
IT-stod i form av skatteprogram

Skattehantering vid arsbokslut i AB, EF/HB

Skattebrott

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.

Betygssattning
| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande har en:

e Formaga att forutse och forklara de skattemassiga konsekvenserna av olika
transaktioner och handlingsalternativ for mindre AB och dess &gare.

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former fér kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingaende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny mojlighet till examination.
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Praktisk redovisning och beskattning 1 (LIA) (40 YH-poang)

Kursens syfte ar att de studerande praktiskt ska kunna tillampa de moment som ingar i de
forberedande skolférlagda kurserna. Kursen bestar av en 8 veckors arbetsplatsforlagd period
pa ett foretag eller i en organisation. Kursen syftar ocksa till att fordjupa kunskaper och
fardigheter inom redovisning och beskattning samt att 6ka den egna sakerheten i enlighet
med de krav som stalls i den kommande yrkesrollen. Kursen syftar ocksa till att ge 6kad
forstaelse for affarsnyttan i redovisningen och hur denna anvands for att planera, styra och
félja upp en verksamhet.

Malet med kursen ar att den studerande ska ha praktisk kunskap om helheten i
redovisningen och foretagsbeskattningen. Kursdeltagaren ska bade sjalvstandigt och i
samarbete med andra arbeta med de rutiner och verktyg som anvands inom yrkesomradet.
Kursen innehaller praktiskt arbete inom hela redovisningsomradet med koppling till
redovisningsfragor, analyser, rapporter samt kontakter med agare/ledning/chefer.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, och 9. Kursen bidrar ocksa delvis till
fardighet 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, och 9 och delvis till kompetens 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, och 9.

Kursen ger kunskap i att:

e Beskriva hur ekonomisystemets olika delar och rapporter samverkar och hur

kvaliteten pa redovisningen sakerstalls

Klassificera och registrera affarshandelser med hjélp av IT-stod

Beskriva rutiner och IT-stéd for I6pande hantering av skatter och avgifter

Redogora for praktisk hantering av [dpande periodiseringar

Forsta och forklara arbetssattet vid avstamningsarbete och felsokning

Beskriva hur man pa LIA-platsen arbetar/forhaller sig till ett konsultativt

forhallningssatt samt reflektera Gver detta

Beskriva hur LIA-platsen presenterar och kommunicerar ekonomisk information

e Faforstaelse for hur ett ars/manadsbokslut planeras genomfors och avslutas i ett
mindre fOretag alternativt ta del av det praktiska arbetet for ett storre
foretags/verksamhets bokslutsarbete.

Kursen ger fardigheter i att:

e Sjalvstandigt med hjélp av IT-stéd kunna klassificera och registrera vanliga
forekommande affarshandelser

e Arbeta sjalvstandigt med grundlaggande rutiner i databaserat redovisning

Sjalvstandigt kunna genomféra avstdmningsarbete och felsdkningar i den I6pande

redovisningen

Planera och organisera sitt eget arbete med den I6pande bokféringen

Relatera yrkesrollens allménna forandring till hur detta hanteras pa LIA-Platsen

Ha en forstaelse for hanteringen av loner och personalrelaterade skatter och avgifter

Hantera foretagets skatter och avgifter i bokféringen och rapporteringen

Forsta och forklara hur de viktigaste delarna i ett redovisningssystem samverkar.

Forklara vilka rapporter som tas fram med hjélp av systemet

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Vardera och bedoma bokforingsunderlag sa att den I6pande redovisningen
organiseras och genomfors enligt gallande lagar och regler samt baseras pa
foretagets/verksamhetens normer

e Beskriva vikten och paverkan av den egna arbetsinsatsen i den lI6pande
redovisningen

Kursens huvudsakliga innehall:
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e Undervisningen infor LIA-perioden bestar av forelasningar, 6vningar och coachning
som forberedande moment till LIA-perioden. Exempel pa omraden som behandlas ar
CV-skrivning, att ta kontakt pa telefon, att forbereda sig infor ett mote samt forsaljning
och konsultativt arbetssatt.

e Kursdeltagarna deltar aktivt i anskaffning av LIA-platser och ansvarar ocksa for aktiv
kontakt med praktikansvarig pa arbetsplatsen samt for Ipande rapportering till
ansvarig hos utbildningsanordnaren.

e Praktisk kdpande bokforing av en manads samtliga affarshandelser med hjalp av
LIA:foretagets/verksamhetens redovisningsprogram.

e Avstamnings arbete, felsokning

e Manads/arsbokslutsarbete med upprattande av Arsredovisning och annan
bokslutsdokumentation

e Skatte och avgiftshantering

e LoOnehantering i bokforingen

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.

Betygssattning
| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — vél godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e Ta ansvar for sin egen larandeprocess genom att delta aktivt, fraga vid svarigheter, ta
initiativ till medverkan i olika moment och be om feedback

e Applicera kunskaper om samarbete och kommunikation pa ett sddant sétt att goda
relationer skapas till sdval handledare, kollegor, kunder och andra intressenter pa
LIA-foretaget

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former fér kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingdende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny mojlighet till examination.
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Fordjupning redovisning (30 YH-po&ng)

Kursens syfte ar att ge en fordjupad férmaga att identifiera och analysera problem som berér
den externa redovisningens utformning och innehall for olika foretagsformer, gallande
I6pande bokforing, arsbokslut och arsredovisning. Kursen syftar ocksa till att fordjupa
kunskap genom att den studerande tar del av och foljer aktuell forskning.

Malet med kursen &r att den studerande sjalvstandigt ska kunna planera och ta fram
beslutsunderlag utifran den lI6pande redovisningen och arsbokslutsarbetet.

Kursen tar ocksa upp den komplexitet som finns i ett stérre foretags I6pande redovisning och
arsbokslutsarbete for att f& en forstaelse for och kunskap om det arbete som sker pa en
storre ekonomiavdelning. Kursen ger ocksa deltagarna en formaga i att forsta effekten av
olika utfall Ibpande och i ett arsbokslut, bade nar det géller foretagets resultat och stallning
men ocksa konsekvenserna vad géller skatt for saval agare som foretag.

Sarskild vikt 1aggs vid att trana deltagarnas férmaga och intresse att forsta ett foretags
verksamhet och affar vilket ar grunden for att fa foretagets redovisning effektiv. Deltagarna
anvander databaserade analysverktyg, deklarations- och
redovisningsprogram/arsbokslutsprogram.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 3, 5, 6, 7, 8, 9 och 11.Kursen bidrar delvis till fardighet 1,
3,4,5,6,7,8,9o0ch 11 och delvis till kompetens 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 och 11.

Kursen ger kunskap i att:

e Tolka och tillampa redovisningens lagar och regler

e Klassificera och registrera I6pande underlag och bokslutstransaktioner med hjalp av
IT-stod

e Sambandet mellan redovisning och beskattning

¢ Sambandet mellan redovisning och civilratt

e Periodisera och vardera affarshandelserna utifran foretagets behov i den I6pande
redovisning och géllande regler pa arsbasis

e Kannedom om tillampningen av Bokforingslagen, Arsredovisningslagen

och reglerna avseende K2/K3

Vetskap om ABL och lagens inverkan pa det Idpande redovisningsarbetet

Kannedom om hur REKO anvéands vid arbetet med kunduppdrag

Redogotra for engelska fackuttryck

Redogora for koncernredovisning for mindre koncerner

Kursen ger fardigheter i att

o Kvalitetssakra den I6pande bokforingen utifran ett mindre foretags behov och
situation saval ur ett manatligt som arsbundet perspektiv

e Kvalitetssakra det forberedande arsbokslutsarbetet samt fardigstallande av
arsbokslut for ett mindre foretag och mindre koncerner

e Framstalla, formulera, forklara forslag pa svenska och engelska till agare/styrelse
gallande foretagets utveckling

e Organisera redovisningens struktur och systemdokumentation med hjélp av nagra av
marknadens vanligaste ekonomisystem for de mindre fGretagen

e Identifiera viktiga utvecklingsomraden inom redovisningen nationellt och
internationellt

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Anpassa och motivera upplagg och genomférande av den manatliga och arsvisa
redovisningen i mindre tjinsteféretag, handelsféretag och tillverkande foretag
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¢ Bedoma och presentera ett eget stéllningstagande av det ekonomiska utfallet i
mindre fOretag i tjanste- handels- och tillverkningssektorn.
e Dra upp riktlinjer och komma med forslag for framtida utveckling av foretaget
e Vardera och ta stéllning till hur viktiga och relevanta utvecklingsomraden kommer att
paverka mindre och medelstora foretag och dess agare

Kursens huvudsakliga innehall

e Lagar, redovisningsprinciper och rekommendationer som paverkar och styr
bokfdring/redovisning

e Planering, upplaggning och genomfdrande av den lI6pande redovisningen i olika

branscher

Systemdokumentation och ekonomisystem

BFL. ARL, K2 och K3

ABL paverkan pa den lIépande bokforingens kvalitét och presentation

Skattefragor I6pande och vid arsbokslut

Civilrattsliga fragestallningar I6pande och vid arsbokslutet

Konsekvenserna av applicerat och valt regelverk vid arsbokslutet

Planering, ansvarsfoérdelning och aktivitetsfordelning vid arsbokslutet

REKO

Presentation och framstéllning av beslutsunderlag

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska évningar.

Betygssattning
| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — vél godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutdver att den studerande kan:

e Vardera och foresla alternativa adekvata losningar gallande ett mindre foretags
problemstéllningar avseende den manatliga- och arsbundna redovisningen.

e pa ett kunskapsformedlade satt forklara och beskriva olika val som kan goras i ett
arsbokslut for en agare/ledning som inte har goda ekonomiska kunskaper

o forstd en komplex situation kring ett foretags lonsamhet och stallning och ge forslag pa
mojliga forbattringsomraden/atgarder

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingaende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny mdijlighet till examination.
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Handelsratt (30 YH-poang)

Kursens syfte ar att kursdeltagarna ska ha forvarvat kunskap om ratts- och avtalsregler som
har betydelse for foretagande och affarsverksamhet. Kursen syftar ocksa till en forstaelse for
rattsordningens uppbyggnad och rattskallor kring civilrattens handelsrattsliga omraden.

Malet med kursen ar att den studerande ska fa kunskaper och fardigheter i att praktiskt
beddma, motivera och hantera I6pande fragestallningar i ett foretags verksamhet kopplat till
rattsliga @mnesomraden. Kursen utgar fran praktiska exempel och kopplar till gallande
lagstiftning och aktuella rattsfall. Sarskild vikt laggs vid forstaelse och tillampningen av ABL.

Kursen bidrar delvis till kunskap 4, 8 och 9. Kursen bidrar delvis till fardighet 3, 4, 5, 8, 9 och
11 och delvis till kompetens 3, 4, 5, 8, och 9.

Kursen ger kunskap i att:

Redogodra lagarnas uppbyggnad och relation till varandra

Redogo6ra for hur lagarna styr och reglerar ett foretags verksamhet

Forklara grundlaggande juridiska begrepp

Beskriva rattsordningen

Ha en forstaelse for rattsreglernas betydelse for foretags verksamhet, dess égare och
andra intressenter

Kursen ger fardigheter i att

e Utifran kunskapen om ett foretags verksamhet och agerande identifiera juridikens
paverkan pa foretagets handlingsutrymme

e Urskilja juridiska problemomraden for ett foretag dar fordjupad juridisk kompetens
kravs

e Soka och identifiera relevant rattsligt material

e Formulera och kommunicera juridiska sakforhallanden pa engelska och svenska

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

¢ Organisera och utforma ett foretags I6pande verksamhet sa att denna vilar pa laglig
grund

e Ta stallning och gora bedémningar av juridiska problemomraden for ett mindre
féretag, dess agare och dvriga intressenter

Kursens huvudsakliga innehall

o Normer, sedvanjor och regler som grund fér lag

Lagar som reglerar foretagens forhallande till varandra, med samhaéllet/organisationer
och enskilda personer

Sambandet mellan juridiska och ekonomiska konsekvenser

Rattssystemets uppbyggnad

Grundlaggande principer inom avtalsrétt

Associationsratt

Fordringsratt, kreditratt, sakerhetsratt och insolvensratt

Ekobrott och straffpafljd

Informationssokning rattsligt kallmaterial och rattsfall

Undervisningen bestar av férelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.

Betygssattning
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I kursen anvéands betygsskalan icke godkénd — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd beddmning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e UtifrAn genomlysning om ett foretags verksamhet och agerande forutse och undvika
juridiska tvister.

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga larande resultat pa kursen skall avklaras med godkant resultat innan slutbetyg pa
kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges de studerande alltid ny méjlighet till
examination.
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Mervardeskatt, Moms (20 YH-poang)

Kursen ar en pabyggnad av de momsavsnitt som ingar i kursen Beskattningsrétt. |
Beskattningskursen behandlas den normala I6pande hanteringen av moms i affarsverksamhet.
Kursen Mervérdeskatts syfte &r att de studerande sjalvstandigt ska hantera och l6sa
mervardeskatterattsliga problem och ta ansvar for korrekt hantering av
mervardeskattproblematiken i sma- och medelstora foretag. Detta innebar bland annat att
identifiera momsproblem och soka svar pa dessa genom tolkning av skattelag och korrekt
hantera momsen i I6pande bokfdring och redovisning av mervéardeskatt per
redovisningsperiod.

Malet med kursen ar att den studerande ska fa forstaelse och praktiskt tillampa kunskap for
saval juridiska som enskilda firmors momsbeskattning. Den studerande ska forsta och inse hur
den l6pande redovisningen ska hanteras for att undvika problem i momsbeskattningen.
Forutom att fokusera pa foretagets svenska momsbeskattning tar kursen mer éversiktligt upp
fragor om moms vid handel inom EU och vid export. Kursen ger ocksa insikt i hur
skatteforfarandet fungerar och ar uppbyggt.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1,4, 6, 7, 8, 9 och 11. Kursen bidrar delvis till
fardighet 1,3, 4, 5, 7, 8, 9 och 11 samt och delvis till kompetens 1, 3, 4, 5, 7, 8 och 9.

Kursen ger kunskap i att:

e Hanteringen av svensk momslagstiftning gallande EU-handel fér varor och tjanster
gallande foretagets egna verksamhet

e Hanteringen av svensk momslagstiftning gallande export och import av varor och
tjanster géllande foretagets egna verksamhet

e Forstaelse for hur bedomningar och tolkningar paverkar speciella omraden inom
mervéardesskattelagstiftningen

e Praktiskt hantera rapportering till myndigheter géallande mervardesskatt

e Praktiskt hantera den interna redovisningen och bokslutsarbetet gallande
mervardesskatt

e Soka och tillampa nya regelsystem inom mervérdesskatteomradet

Kursen ger fardigheter i att

e Redovisa och rapportera internt och externt ett foretags EU-handel for varor och
tjanster

e Redovisa och rapportera internt och externt ett féretags export och import for varor
och tjanster

e Kunna identifiera speciella omraden inom mervardesskattelagstiftningen som kraver
specialkunskaper men ocksa bilda sig en egen uppfattning av regeltillampningen

e Soka och att folja mervardesskattelagstiftningens utveckling och gallande ratt

e Praktiskt anvanda E-tjanster och dvriga relevanta IT-verktyg/programvaror inom
mervardesskatteredovisningen

e Kommunicera bolagets mervardesskattehantering pa svenska och engelska gentemot
agare/leding/kunder/leverantorer/myndigheter
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Efter kursen har den studerande kompetenser att:

« Organisera, utforma och hantera ett foretags l6pande mervardeskatthantering sa att denna
vilar pa laglig grund

* Ta stéllning till och géra bedomningar av speciella problemomraden inom mervardesskatt
for ett mindre foretag, samt motivera dessa muntligt och skriftligt for &gare, bolagsledning
och dvriga intressenter

* Bedoma vilken paverkan relevanta réttsfall inom mervérdesskatt har pd mindre foretag och
dess verksamhet och redovisning/rapportering

Kursens huvudsakliga innehall
e Internationella transaktioner
o EU-handel varor och tjanster
o Import och export
e Speciella omraden
o Omvand skattskyldighet (byggmoms)
Momshantering kring bilar (T.ex. Klassificering)
Vidarefakturering och utlagg
Vilande moms
Frivillig skattskyldighet
Uttagsbeskattning
Vinstmarginalbeskattning
o Trepartshandel
e Rapportering och redovisning av moms
o Lopande bokfdring
o Arsbokslut
o E-tjanster pa Skatteverket
o IT-verktyg/programvaror for momshantering
e Aktuella och relevanta rattsfall

O O O O O O

Betygssattning

I kursen anvands betygsskalan icke godkéand — godkéand — vél godkand (1G - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvéagd beddmning av studentens prestationer under kursen.
For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap, fardigheter
och kompetens. For betyget

VG krévs darutdver att den studerande har en:
e FOrmaga att forutse och forklara de skattemassiga konsekvenserna av nya rattsfall och
handlingsalternativ for mindre AB och dess verksamhet.
e FOrmaga att kritiskt kunna granska underlag och bedémningar for ingaende och
utgaende moms

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingdende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkéand ges de
studerande alltid ny mojlighet till examination.
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Arbetsplatsforlagt examensarbete (40 YH-poang)

Kursens syfte ar att ge de studerande kunskaper och fardigheter i projekt som arbetsform
samt att fa omsatta dessa kunskaper i ett verkligt yrkesrelaterat forandringsarbete. Kursens
syfte ar ocksa att de studerande fordjupar sina kunskaper inom en del av de &mnesomraden
som finns inom utbildningens ram i samband med att projektet planeras, genomfors,
presenteras och foljs upp. Syftet ar ocksa att aktuell och relevant forskning bedéms och
varderas av de studerande kopplat till forandringsuppdraget.

Malet med kursen ar att den studerande sjalvstandigt och i projektform ska genomfora ett
verkligt examensarbete i samarbete med en organisations
ekonomifunktion/konsultfunktion. Uppdraget ska svara mot ett verkligt

behov och bidra till nagon form av forandring eller forbattring av denna funktion.
Kursdeltagaren ska ha en formaga att vara drivande och ledande i ett férandringsarbete
inom sin yrkesroll.

Under den arbetsplatsforlagda delen av kursen samverkar de studerande med bestéllaren
och andra intressenter pa foretaget samt handleds av bestallaren samt lararna fran
utbildningen. Val av forandringsarbete och uppdragsgivare bestammer i vilken del av
utbildningens amnesomraden som fordjupningen av kunskaperna kommer att ske.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1,3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 och 11. Kursen bidrar ocksa delvis till
fardighet 1, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 och 11 samt delvis kompetens 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 och 11

Kursen ger kunskap i att:

e Redogora for och beskriva utformningen av en projektbeskrivning med syfte, mal,
intressent- respektive riskanalys, nulagesanalys samt aktiviteter och
ansvarsfordelning i ett projektarbete

e Forklara en grupps olika utvecklingssteg och strategier for att hantera gruppens
utveckling

e Beskriva, organisera och redogdra for verktyg och modeller vid informationssokning
och egna undersokningar

e Forsta och forklara vad som kannetecknar ett framgangsrikt projektarbete avseende
ledarskap, kommunikation- och samarbetsférmaga

e Redogora for struktur och syfte for en slutrapport med uppféljning av saval process
som resultat av ett projektarbete

¢ Redogora i en muntlig presentation for projektets planering och struktur

Kursen ger fardigheter i att

e Utarbeta och formulera en projektbeskrivning med syfte, mal, intressent- respektive
riskanalys samt aktiviteter och ansvarsférdelning i ett kundbestéllt projektarbete

¢ Relatera en grupps olika utvecklingssteg till det den egna projektgruppens utveckling

e Organisera och genomfora ett projektarbete dar tillvagagangssatt, ledarskap,
kommunikation- och samarbetsférmaga utvarderas och anpassas lopande.

e Konstruera en slutrapport med uppféljning av saval process som resultat av ett
projektarbete

e Framstalla en sammanfattning av projektarbetet pa engelska

e Framstalla en muntlig presentation pa svenska och engelska, saval enskilt som i

grupp

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

o Identifiera, beskriva och motivera ett valt projektupplagg utifran projektuppdragets
forutsattningar, syfte och mal.
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e Framstalla och forsvara ett projektresultat avseende innehall och utformning mot
uppsatt projektmal

e Analysera och utvardera saval tillvagagangssattet som resultat i ett Gverlamnat
projekt pa engelska och svenska

e Foresla och motivera sitt stallningstagande hur uppdragsgivaren skall arbeta vidare
med det Overlamnade projektet

e Leda, fordela ansvar och genomféra ett forandringsarbete

Kursens huvudsakliga innehall

Projektarbete som metod och teknik for férandrings- och utvecklingsarbete
Projektets struktur, organisation, planering och uppféljning
Att leda, driva och samverka i ett projekt

Kundorienterat konsultativt forhallningssatt
Kommunikation, konflikthantering och feedback
Informationssékning och egna undersokningar

Reflektion och I6pande anpassningar

Forandringsarbete

Muntlig presentationsteknik

Vetenskapsteori

Rapportskrivning

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska 6vningar.

Betygssattning
| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal géallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutover att den studerande kan:

e LoOpande vardera och anpassa projektarbetets metoder och tekniker pa ett satt som
hojer projektarbetets kvalitet avseende saval process som resultat

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingdende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny mojlighet till examination.
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Praktisk redovisning och beskattning 2 (LIA) (60 YH-poang)

Kursens syfte ar att kursdeltagaren praktiskt ska tillampa de moment som ingar i de
forberedande skolférlagda kurserna. Kursen bestar av en 12 veckors arbetsplatsforlagd
period pa ett foretag eller i en organisation. Kursen syftar ocksa till att fordjupa kunskaper
och fardigheter inom redovisning och beskattning samt att 0ka den egna sékerheten i
enlighet med de krav som stélls i den kommande yrkesrollen. Kursdeltagaren ges ocksa
okad forstaelse for affarsnyttan i redovisningen och hur denna anvéands for att planera, styra
och félja upp en verksamhet.

Malet med kursen ar att den studerande ska ha praktisk kunskap om helheten i
redovisningen och foretagsbeskattning. Kursdeltagaren ska bade sjalvstandigt och i
samarbete med andra arbeta med de rutiner och verktyg som anvands inom yrkesomradet.
Kursen innehaller praktiskt arbete inom hela redovisningsomradet med koppling till
redovisningsfragor, analyser, rapporter samt kontakter med agare/ledning/chefer. Malet med
LIA 2 &r ocksa att kursdeltagarna varderar och tar stallning till hur den egna arbetsinsatsen
och arbetsuppgifterna kan kvalitetssékras och utvecklas for att tillféra 6kade kunskaper och
insikter till Lia-platsen.

Kursen bidrar delvis till kunskap 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 och 10. Kursen bidrar ocksa delvis till
fardighet 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 9 och 11 samt delvis till kompetens 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 9 och 10.

Kursen ger kunskap i att:

e Beskriva hur ekonomisystemets olika delar och rapporter samverkar och hur

kvaliteten pa redovisningen sakerstalls

Klassificera och registrera affarshandelser med hjéalp av IT-stod

Beskriva rutiner och IT-stéd for I6pande hantering av skatter och avgifter

Redogora for praktisk hantering av I6pande periodiseringar

Forsta och forklara arbetssattet vid avstamningsarbete och felskning

Beskriva hur och reflektera kring hur LIA-platsen arbetar/forhaller sig till ett

konsultativt férhallningssatt

Beskriva hur LIA-platsen presenterar och kommunicerar ekonomisk information

e Fa forstaelse for hur ett ars/manadsbokslut planeras genomfors och avslutas i ett
mindre foretag alternativt ta del av det praktiska arbetet for ett storre
foretags/verksamhets bokslutsarbetet

e Redogora for hur foretaget/verksamheten hanterar fragor/problemstaliningar kring
handels- och bolagsratt

e Forklara valet av ramverk for foretagets/verksamhetens arsredovisning

Kursen ger fardigheter i att:

e Sjalvstandigt med hjalp av IT-stdd kunna klassificera och registrera férekommande
affarshandelser
Arbeta sjalvstéandigt med grundlaggande rutiner i databaserad redovisning

e Sjalvstandigt kunna genomféra avstamningsarbete och felsokningar i den I6pande
redovisningen

e Planera, organisera och utveckla sitt eget arbete med den I6pande bokféringen «

e Relatera yrkesrollens allmanna forandring till hur detta hanteras pa LIA-platsen och
till den egna utvecklingen under utbildningen

e Ha en forstaelse for hanteringen av loner och personalrelaterade skatter och avgifter
Hantera fOretagets skatter och avgifter i bokféringen och rapporteringen

e Forklara hur ett mer kvalificerat arbete med periodiseringar och varderingsfragor
hanteras praktiskt i samband med manadsbokslut/avstamningar
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e Forsta och forklara hur de viktigaste delarna i ett redovisningssystem samverkar.
Forklara vilka rapporter som tas fram med hjalp av systemet

Efter kursen har den studerande kompetenser att:

e Mota sina arbetsuppgifter med sjélvinsikt och trygghet i den givna yrkesrollen

e Vardera och ta stallning till hur den egna arbetsinsatsen och arbetsuppgifterna kan
kvalitetssakras och utvecklas i forhallande till LIA-platsen samt ta ansvar for det
forandringsarbetet.

Kursens huvudsakliga innehall:

e Undervisningen infor LIA-perioden bestar av forelasningar, 6vningar och coachning i
mindre grupper som férberedande moment till LIA-perioden.

e Kursdeltagarna deltar aktivt i anskaffning av LIA-platser och ansvarar ocksa for aktiv
kontakt med praktikansvarig pa arbetsplatsen samt for I6pande rapportering till
ansvarig hos utbildningsanordnaren.

o arkiveringsrutiner och sékerhetskopieringsrutiner

e Manadsavstamningar, varderingsfragor och interna rapporter, Ilonsamhets och
likviditetsanalyser

e Skatte och avgiftshantering

e LoOnehantering i bokforingen

Undervisningen bestar av forelasningar, litteraturstudier och praktiska évningar.

Betygssattning
| kursen anvands betygsskalan icke godkand — godkand — val godkand (IG - VG). Vid
betygssattningen gors en sammanvagd beddmning av studentens prestationer under kursen.

For betyget G kravs att den studerande nar samtliga larandemal gallande kunskap,
fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutdver att den studerande kan:

Ta ansvar och arbeta sjalvstandigt rutiner inom foretagets redovisning

e Bidra med idéer och enklare férbattringsforslag
Ta ansvar for sin egen larandeprocess genom att delta aktivt, fraga vid svarigheter, ta
initiativ till medverkan i olika moment och be om feedback

e Applicera kunskaper om samarbete och kommunikation pa ett sadant satt att goda
relationer skapas till sdval handledare, kollegor, kunder och andra intressenter pa
LIA-féretaget

Former for kunskapskontroll
Kursen examineras efter avslutad kurs. Tidpunkter, detaljerade former for kunskapskontroll
och obligatoriska moment definieras i kursens studiehandledning.

Samtliga i kursen ingadende uppgifter, examinationer och obligatoriska moment ska avklaras
med godkant resultat innan slutbetyg pa kursen kan erhallas. For att kunna bli godkand ges
de studerande alltid ny magjlighet till examination.



