Inom ramen for Ilterum Kompetens erbjuder vi webbkurser som latt och smidigt sékrar din
yrkeskompetens pa olika nivaer. Du véljer sjalv nar och var du vill studera. Varje kurs behandlar ett
specifikt kompetensomrade. Webbkurserna ar metodiskt uppbyggda for att sakerstalla en
helhetsforstaelse och for att du praktiskt ska kunna omsétta dina nya kunskaper i din yrkesroll.
Flera av vara utbildningar ger dig som ar auktoriserad I6nekonsult aktualitetstimmar.

Payroll English - Affarsengelska med inriktning pa l6neomradet

Kursen kombinerar teori och praktisk tillampning. Det syftar till att utveckla férmégan att anvanda
engelska som ett verktyg i internationella affarskontakter om lone- och personalfrdgor. Kursen ger
kunskaper om spraket som ett kommunikationsmedel inom dessa omraden bade i tal och skrift. Att
kunna kommunicera effektivt som lonspecialist i féretag med engelska som gruppsprak eller som
I6nekonsult for utlandska foretag som &@r verksamma i Sverige ar avgérande for att skapa trovardighet
och fortroende.

Kursens mal

Kursens mal &r att kursdeltagaren ska:

* Forsta och anvanda engelska lonerelaterade termer i telefon, méten och diskussioner

« Forsta och anvanda engelska I6nelaterade och ekonomiska villkor skriftligen, sarskilt e-
postmeddelanden

» Anvand det engelska spraket for att skapa bra relationer i en foretagskontext

Kursinnehall
e Grunderna i affarsengelska

E-post

Svengelska

Kulturell och social sprakhantering

Grundlaggande léneordsterminologi
o Affarsengelska
o Anstéllning
o Anstéllningsvillkor
o Sjukdom
o Arbetsratt

Foérdjupad |6neordsterminologi
o Loneprocessen
o Lonespecifikationer
o Help Desk-fragor
o Skatter, sociala avgifter och finansiella transaktioner

Kursform

Kursen &r webbaserad och allt material utéver viss litteratur finns tillgéngligt genom
utbildningsportalen.se. Kursen bestar av flera olika arbetspass som innehaller en eller flera eKuser
varvat med instuderingsfragor och 6vningsmaterial. Kursen avslutas med examination av kursens olika
delar.

Omfattning
Kursen motsvarar cirka en veckas heltidsstudier.

Malgrupp
Kursen ar for dem som arbetar i I6n och behdver kommunicera pa engelska med internationella
kontakter.

Lampliga férkunskaper
Grundlaggande lonekompetens inom hela loneomradet. Exempelvis Lon I-11l hos Iterum Kompetens
samt grundlaggande engelska sprakkunskaper.
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